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Lịch tuần thứ 05
Từ ngày 02/02/2015 đến ngày 08/02/2015
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

02
	· VT Lê Văn Thanh dự “Lễ kỷ niệm 85 năm ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam 03/02/1930- 03/02/2015”
Thời gian: 9h30.

Địa điểm: Trung tâm Hội nghị Quốc Gia.
	· Họp BTC buổi gặp mặt cán bộ, giảng viên nhân dịp năm mới Ất Mùi - 2015.

Thời gian: 14h30
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo Quyết định.

	Thứ Ba

03
	· Họp liên tịch Đảng uỷ - Ban Giám hiệu.

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.

	· Làm việc với TT Thông tin Thư viện.

Thời gian: 14h30
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, BGĐ TT Thông tin Thư Viện, Ông Nguyễn Xuân Quế và Bà Hoàng Thị Ngân Anh tham dự.
· Họp rút kinh nghiệm đợt 1 và triển khai kế hoạch đưa sinh viên đi học GDTC, QP-AN đợt 2 năm 2015.

Thời gian: 16h00
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: PVT Trương Tiến Tùng, Trung tâm GDTC, QP-AN, Cán bộ Phòng CT CT & SV và và giáo vụ các  Khoa có sinh viên theo học.

	Thứ Tư
04
	· VT Lê Văn Thanh cùng đoàn công tác dự “Lễ công bố Quyết định và trao Giấy chứng nhận đạt tiêu chuẩn chức danh GS, PGS năm 2014”.
Thời gian: 8h00.

Địa điểm: Văn Miếu – Quốc Tử Giám, Hà Nội.
· Đại hội chi bộ Khoa Luật.
Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy

Thành phần: Toàn thể đảng viên và quần chúng tích cực trong khoa cùng đại biểu (theo giấy mời).

· Chương trình tập huấn cán bộ Đoàn – Hội chủ chốt năm 2015.

Thời gian: Ngày 04,05/02/2015.
Địa điểm: Đầm Long, Ba Vì, Hà Nội.

Thành phần: Cán bộ Đoàn – Hội chủ chốt (theo thông tri triệu tập) và đại biểu theo giấy mời.

(Xe đón đại biểu xuất phát lúc 8h00 ngày 04/2/2015 tại cổng A Viện Đại học Mở Hà Nội).
	· Đại hội chi bộ Khoa tiếng Anh.
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy

Thành phần: Toàn thể đảng viên và quần chúng tích cực trong khoa cùng đại biểu (theo giấy mời).
· PVT Trương Tiến Tùng và Ông Nguyễn Xuân Quế  chúc mừng Vụ Tổ chức cán bộ đón nhận Huân chương Lao động Hạng Ba của Chủ tịch Nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam.
Thời gian: 17h30.

Địa điểm: Bộ Giáo dục & Đào tạo.
 

	Thứ Năm

05
	· Họp giao ban tháng 02/2015.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, Trưởng (Phụ trách) các đơn vị, Bí thư các chi bộ và CT CĐ; Mời BT Đoàn TN tham dự.
· Lễ trao chứng chỉ Khóa đào tạo Du lịch bền vững (STT) – Khoa Du lịch.
Thời gian: 9h30.

Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa Du lịch
(G1, Tam Hiệp, Thanh Trì, Hà Nội).
Thành phần: Khoa Du lịch và khách theo giấy mời.
	· Nghiệm thu giáo trình:
- Pháp luật tài chính. 
Chủ biên: TS. Nguyễn Văn Tuyến & Vũ Văn Cương – ĐH Luật Hà Nội.

- Pháp luật ngân hàng

Chủ biên: TS. Trần Vũ Hải & Vũ Văn Cương – ĐH Luật Hà Nội.

- Marketing ngân hàng

Chủ biên: TS. Đàm Minh Đức 

- Kế toán ngân hàng

Chủ biên: PGS.TS. Hà Minh Sơn– HV Tài chính
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 14h00.


Địa điểm: Phòng Hội thảo. 

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Đại hội chi bộ Khoa tiếng Trung Quốc.
Thời gian: 16h00.

Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy

Thành phần: Toàn thể đảng viên và quần chúng tích cực trong khoa cùng đại biểu (theo giấy mời).

· Họp triển khai công tác tài chính buổi gặp mặt cán bộ, giảng viên nhân dịp năm mới Ất Mùi - 2015.

Thời gian: 14h30
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: PVT Nguyễn Mai Hương, lãnh đạo phòng: TC-HC, KH-TC cùng 01 cán bộ các đơn vị (13 Khoa + Trung tâm Elearning).
· Họp Hội đồng Tư vấn Khoa học và Đào tạo Thạc sỹ chuyên ngành CN Thông tin.

Thời gian: 15h00
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo Quyết định và BCN Khoa ĐT Sau đại học.

	Thứ Sáu

06
	· Họp BCH Công đoàn mở rộng.

Thời gian: 8h00
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BCH Công đoàn, Tổ trưởng và Tổ phó các Tổ Công đoàn.
· Gặp mặt cán bộ, giảng viên nhân dịp năm mới Ất Mùi - 2015.

Thời gian: 11h00
Địa điểm: Nhà hàng Sen Tây Hồ.

Thành phần: Toàn bộ Cán bộ Viên chức, Hợp đồng khoán gọn cấp Viện, Giảng viên thỉnh giảng năm 2014-2015 của Viện và Khách (theo giấy mời).
	· Đón sinh viên học Giáo dục Quốc phòng – An ninh đợt 1 năm 2015.
Thời gian: 13h30.

Địa điểm: TT GDQP Hà Nội 2. 

Thành phần: Trung tâm GDTC, QP- AN và giáo vụ các  Khoa có sinh viên theo học.

	Thứ bảy

07
	· Các đơn vị tổ chức làm bù cho ngày 16 /2/2015 (tức ngày 28 tháng Chạp năm Giáp Ngọ).

	Chủ Nhật

08
	· Khai giảng lớp ĐH Từ xa tại TP Hồ Chí Minh.
	


Ghi chú:
- Đề nghị các khoa có đào tạo đại học hệ chính quy gửi bản mềm kết quả xét CNKQHT theo 8 mẫu cho PVT Trương Tiến Tùng (theo địa chỉ emai: truongtientung@hou.edu.vn) và Phòng QL Đào tạo (theo địa chỉ email: daotao@hou.edu.vn) trước 11h00 ngày 08/2/2015.  

- Đề nghị các khoa có đào tạo đại học hệ chính quy download chương trình tiếng Anh cơ bản 1, 2, 3 (có sửa đổi cách tính điểm) trên Website của Viện (mục Văn bản/Đào tạo).  

- Đề nghị các khoa có đào tạo đại học hệ chính quy chuyển các tài liệu xét công nhận kết quả học tập: Bảng điểm chi tiết của từng học phần trong học kỳ, kết quả học tập của sinh viên theo 8 mẫu (đã gửi), Biên bản họp xét của Khoa, Đơn của sinh viên (nếu có) về phòng QL Đào tạo trước ngày 04/2/2015.

- Đề nghị tổ trưởng các Tổ công đoàn chuyển danh sách nữ Công đoàn viên của đơn vị tham gia chuyến thăm đền thờ Chu Văn An – chùa Ba Vàng cho đ/c lương Tuấn Long trước 11h00 ngày 03/2/2015.
- Đề nghị các đơn vị nộp bảng chấm công tháng 01/2015, bảng lương tăng thêm và giảng dạy tháng 2/2015 về phòng Kế hoạch – Tài chính trước ngày 03/2/2015. Quá thời hạn trên phòng Kế hoạch - Tài chính sẽ chuyển thanh toán vào tháng 3/2015.
- Đề nghị các đơn vị làm HLĐT download tài liệu tại đây.
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